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1 Область применения  

1.1 Положение о конференции работников и обучающихся федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образова-

ния «Амурский государственный университет» (далее – АмГУ, университет) 

определяет процедуру и порядок избрания делегатов на конференцию, сроки, по-

рядок созыва и работы конференции. 

1.2 Конференция является коллегиальным органом управления университе-

та. 

1.3 К компетенции конференции относится избрание членов ученого совета 

университета в соответствии с уставом АмГУ, а также по решению ректора АмГУ 

рассмотрение программы развития университета или основных ее положений, от-

чета по ней.  

1.4 Конференция созывается по решению Ученого совета по мере необхо-

димости, но не реже одного раза в 5 лет. 

1.5 Положение и изменения в него утверждаются ученым советом универ-

ситета и вводятся в действие приказом АмГУ.  

 

2 Нормативные ссылки 

Настоящее Положение разработано с учетом требований следующих пра-

вовых и нормативных документов: 

Федерального закона РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Рос-

сийской Федерации»; 

Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 

Устава ФГБОУ ВО «Амурский государственный университет»; 

СТО СМК 4.2.3.15-2016 Стандарт организации. Требования к структуре и 

оформлению локальных нормативных документов университета. 

 

3 Термины, определения, обозначения и сокращения 
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В настоящем Положении используются следующие термины и их опре-

деления: 

кворум – квалифицированное большинство (большинство в 2/3 голосов) 

присутствующих на заседании или списочного состава членов Ученого совета, 

необходимое в ряде случаев для принятия правомочных решений; 

обучающийся – лицо, зачисленное в установленном порядке в организа-

цию, осуществляющую образовательную деятельность, и (или) заключившее в 

установленном порядке договор об образовании (обучении) и осваивающее обра-

зовательную программу (студенты, магистранты, аспиранты, докторанты, слуша-

тели и др.). 

В настоящем Положении используются следующие сокращения:  

Конференция – Конференции работников и обучающихся ФГБОУ ВО 

«Амурский государственный университет»; 

РФ – Российская Федерация; 

ТК РФ – Трудовой кодекс Российской Федерации; 

Ученый совет – Ученый совет университета; 

ФГБОУ ВО – федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования; 

ФЗ – Федеральный закон. 

 

4 Процедура и порядок избрания делегатов на конференцию  

4.1 Конференция состоит из делегатов из числа работников и обучаю-

щихся АмГУ.  

В конференции могут принимать участие лица, приглашенные Ученым со-

ветом и/или ректором АмГУ (приглашенные лица). Приглашенные лица не явля-

ются делегатами конференции и не участвуют в голосовании. 
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4.2 Работу по подготовке и проведению конференции, а также контроль 

за соблюдением Положения осуществляет комиссия по подготовке конференции 

работников и обучающихся АмГУ (далее – комиссия). Состав комиссии утвер-

ждается приказом ректора АмГУ.  

4.3 Комиссия осуществляет организационное сопровождение подготовки 

проведения конференции, в том числе: 

4.3.1. Разрабатывает формы документов (приложение 1,2,3,4,5); 

4.3.2. Проводит мероприятия, необходимые для подготовки конференции; 

4.3.3. Контролирует проведение общих собраний (конференций) трудовых 

коллективов структурных подразделений АмГУ, корректность и своевременность 

оформления и предоставления подготовленных по их итогам документов; 

4.3.4. Консультирует по процедуре выдвижения в качестве делегата на кон-

ференцию или кандидата в состав избираемой части Ученого совета; 

4.3.5. Формирует список делегатов конференции на основе протоколов об-

щих собраний (конференций) трудовых коллективов структурных подразделений 

АмГУ и обучающихся АмГУ для его представления Ученому совету; 

4.3.6. Готовит материалы к заседаниям Ученого совета по вопросам, касаю-

щимся организации и проведения конференции; 

4.3.7. Организует подготовительную работу до открытия конференции, 

включая получение согласия быть избранными в Ученый совет от входящих в 

сформированный список кандидатов в состав избираемой части Ученого совета.  

4.4 Общее число делегатов конференции определяется Ученым советом. 

4.5 Основным принципом избрания делегатов на конференцию является 

представление всех категорий работников и обучающихся университета. 

4.6 Члены Ученого совета являются делегатами конференции без их до-

полнительного избрания и не учитываются в нормах представительства. 
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4.7 Представительство членов Ученого совета должно составлять не бо-

лее половины от общего числа делегатов конференции. 

4.8 Делегатом конференции из числа работников АмГУ может быть толь-

ко работник, для которого в соответствии с трудовым договором университет яв-

ляется основным местом работы.  

4.9 Избрание делегатов на конференцию осуществляется по нормам пред-

ставительства, утверждаемым Ученым советом.  

4.10 Избрание делегатов конференции из числа работников факульте-

тов/институтов АмГУ осуществляется на конференциях работников и обучаю-

щихся соответствующих факультетов/институтов. Ответственность за проведение 

конференций возлагается на деканов/директоров факультетов/институтов.   

4.11 Избрание делегатов конференции из числа обучающихся АмГУ осу-

ществляется на общем собрании обучающихся университета. Ответственность за 

проведение общего собрания обучающихся АмГУ возлагается на проректора по 

молодежной политике. 

4.12 Список избранных делегатов на конференцию, список кандидатов, ре-

комендованных к избранию в состав избираемой части Ученого совета  (при 

наличии соответствующего вопроса в повестке дня), протоколы конференций 

трудовых коллективов структурных подразделений АмГУ, явочные листы участ-

ников конференций трудовых коллективов структурных подразделений АмГУ 

(списки участников конференций трудовых коллективов структурных подразде-

лений университета, принявших участие в электронном голосовании) передаются 

ответственными за проведение указанных конференций в комиссию на бумажном 

и электронном носителях не позднее, чем за 10 календарных дней до даты прове-

дения конференции. 
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4.13 Члены Ученого совета являются делегатами конференции только в 

период их членства в Ученом совете. 

4.14 При увольнении (отчислении) работника (обучающегося) АмГУ, из-

бранного делегатом на конференцию, статус делегата утрачивается с даты уволь-

нения (отчисления) из университета. 

4.15 В случае, если в период между заседаниями конференции списочный 

состав ее делегатов сократился на 20% и более, то по решению конференции мо-

жет проводиться кооптация делегатов конференции. 

 

5 Сроки, порядок созыва и работы конференции 

5.1 Дата проведения конференции, вопросы повестки заседания конферен-

ции утверждаются Ученым советом и доводятся до сведения работников и обу-

чающихся АмГУ не позднее, чем за 20 календарных дней до даты проведения 

конференции путем размещения информации в соответствующем разделе корпо-

ративного сайта (портала) АмГУ. 

5.2 Конференция начинается с регистрации делегатов в явочных листах. Де-

легат предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность, и 

удостоверяет факт регистрации своей подписью в явочном листе. Явочный лист 

должен содержать место для подписи делегата в получении мандата. Временное 

удостоверение обменивается на мандат. Мандат является пропуском в зал заседа-

ния и карточкой голосования при открытом голосовании.  

5.3 В случае проведения конференции по вопросу избрания членов в состав 

избираемой части Ученого совета в явочном листе должно быть предусмотрено 

место для подписи делегата, подтверждающей факт получения бюллетеня (кода 

доступа в специализированный электронный сервис). В случае проведения голо-

сования с использованием бумажных бюллетеней при регистрации делегату вы-
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дается один бюллетень. На оборотной стороне бюллетень заверяется подписью 

и/или штампом председателя и секретаря комиссии по организации проведения 

выборов нового состава ученого совета и гербовой печатью университета. Если в 

ходе конференции до начала голосования будут приняты решения о включении 

дополнительных кандидатур в бюллетени, непосредственно перед проведением 

голосования делегатам выдается дополнительный лист к бюллетеню с указанием 

включенных дополнительных кандидатур, заверенный подписью и/или штампом 

ученого секретаря. В случае снятия кандидатом своей кандидатуры в состав изби-

раемой части Ученого совета по решению конференции фамилия, имя и отчество 

такого кандидата в бюллетенях вычеркиваются в день голосования. 

5.4 Допускается электронная регистрация делегатов. В этом случае в систе-

ме электронной регистрации формируется явочный лист с отметкой о регистра-

ции делегата и получении им мандата и бюллетеня после проверки делегатом их 

наличия в выданном комплекте документов. Собственноручной подписи делегата 

в явочном листе не требуется. 

5.5 По решению Ученого совета конференция может проводиться в дистан-

ционном формате с использованием платформ видео-конференц-связи. Регистра-

ция делегатов и открытое голосование по вопросам повестки дня в этом случае 

проводится с помощью встроенных средств используемой платформы видео-

конференц-связи. Решения конференции, требующие тайного голосования, могут 

приниматься с помощью встроенных средств используемой платформы видео-

конференц-связи или специализированных электронных сервисов.  

5.6 Делегаты обязаны лично участвовать в работе конференции и присут-

ствовать с момента своей регистрации до окончания ее работы. 

5.7 Перед открытием конференции комиссия устанавливает наличие квору-

ма на основании явочных листов и информации о выдаче мандатов. 



  

ФГБОУ ВО «Амурский государственный университет» 

Положение 

о  Конференции работников и обучающихся университета 

ПКО СМК 60-2024 

 

Версия: 01  Стр. 9  из 28 

 

5.8 Конференция считается правомочной, если в ней приняли участие не 

менее двух третей списочного состава ее делегатов. 

5.9 Конференцию открывает руководитель комиссии, который сообщает о 

наличии кворума и организует избрание председательствующего на конференции. 

Председательствующий на конференции избирается простым большинством го-

лосов делегатов конференции.  

5.10 С момента избрания председательствующего ему переходят полномо-

чия по ведению конференции. 

5.11 Из числа делегатов открытым голосованием избирается секретарь и 

счетная комиссия (в случае необходимости проведения тайного голосования). 

5.12 Счетная комиссия избирается в составе не менее трех человек. Комис-

сия из числа своих членов избирает председателя. По решению конференции под-

счет голосов может быть доверен секретарю конференции.  

5.13 Председательствующий на конференции оглашает повестку заседания. 

В случае наличия в повестке дня вопроса об избрании членов в состав избираемой 

части Ученого совета председательствующий вносит на утверждение конферен-

ции предложения по предельному количеству членов Ученого совета и числу из-

бираемых его членов, доводит до сведения делегатов конференции список членов, 

входящих в состав Ученого совета по должности.   

5.14 По каждому вопросу повестки заседания конференции выступает до-

кладчик, после его выступления делегаты конференции могут задавать вопросы и 

вносить предложения по теме доклада в устной или письменной форме. 

5.15 Как правило, применяется следующий регламент работы конференции: 

время основного доклада по вопросам повестки заседания не более 30 ми-

нут; 

содоклад – не более 10 минут; 
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каждый делегат конференции имеет право участвовать в обсуждении вопро-

са. 

5.16 После всех выступлений и обсуждений делегаты голосованием прини-

мают решения по вопросам повестки заседания. Форма голосования (открытое, 

тайное) определяется делегатами конференции, если иное не предусмотрено зако-

нодательством РФ и уставом АмГУ. 

5.17 Делегаты голосуют лично, голосование за других лиц не допускается. 

5.18 Открытое голосование осуществляется поднятием делегатом мандата. 

Подсчет голосов («за», «против», «воздержался») осуществляет секретарь конфе-

ренции, до избрания секретаря конференции – ученый секретарь университета. 

После подсчета голосов оглашается принятое решение.  

5.19 Тайное голосование может проводиться посредством голосования с ис-

пользованием бумажных бюллетеней и/ или с использованием специализирован-

ных электронных сервисов. Делегат имеет право воздержаться от голосования. 

Для организации тайного голосования в работе конференции может быть объяв-

лен перерыв на срок, определяемый председательствующим на конференции. 

5.20 Для проведения процедуры тайного голосования с использованием бу-

мажного бюллетеня в специально оборудованном месте устанавливаются урны, 

которые опечатываются до начала голосования, и кабины для голосования или со-

здаются иные условия для обеспечения тайности голосования. Голосование про-

водится путем заполнения бюллетеня в соответствии с требованиями, указанными 

в самом бюллетене.  

5.21 Подсчет голосов при тайном голосовании с использованием бумажных 

бюллетеней осуществляется счетной комиссией или секретарем конференции сра-

зу после окончания голосования. Перед началом подсчета голосов председатель 
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счетной комиссии в присутствии членов счетной комиссии или секретарь конфе-

ренции подсчитывает и погашает неиспользованные бюллетени. 

5.22 Бюллетень признается недействительным в случае, если: 

невозможно установить волеизъявление делегата конференции; 

голосующий самостоятельно дописал новые фамилии; 

число оставленных в бюллетене фамилий превышает число избираемых 

членов ученого совета, установленное конференцией. 

Если в бюллетене вычеркнуты все фамилии или бюллетень перечеркнут, то 

каждый кандидат получает голос «против».   

5.23 При проведении голосования с использованием специализированных 

электронных сервисов подсчет голосов осуществляется с помощью технических 

средств, проверяется и подтверждается счетной комиссией или секретарем кон-

ференции.  

5.24 После подсчета голосов делегатов конференции счетная комиссия или 

секретарь конференции составляет протокол об итогах голосования, в котором 

указываются следующие данные: 

5.24.1. при голосовании с использованием бумажных бюллетеней: 

общее число списочного состава делегатов конференции;  

число зарегистрированных делегатов конференции;  

число выданных бюллетеней;  

число неиспользованных бюллетеней; 

число бюллетеней, оказавшихся в избирательных урнах;  

число бюллетеней, признанных недействительными;  

число голосов, поданных за каждого кандидата, включенного в бюллетень.  

5.24.2. при голосовании с использованием специализированных электрон-

ных сервисов: 
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общее число списочного состава делегатов конференции;  

число зарегистрированных делегатов конференции;  

число разосланных (выданных) кодов доступа к специализированному 

сервису голосования;  

число делегатов, принявших участие в тайном голосовании;  

число голосов, поданных за каждого кандидата, включенного в бюллетень.  

5.25 Протокол подписывается всеми членами счетной комиссии или секре-

тарем конференции. Председатель счетной комиссии или секретарь конференции 

доводит до сведения делегатов конференции результаты голосования.  

5.26 Решения конференции считаются принятыми, если за них проголосова-

ли более половины делегатов, присутствующих на конференции, при явке не ме-

нее двух третей списочного состава делегатов конференции.  

5.27 Решения конференции оформляются протоколом, который подписыва-

ет председательствующий и секретарь конференции. В протоколе фиксируются 

принятые решения и результаты голосования по вопросам повестки заседания. 

5.28 По результатам проведения конференции секретарь конференции фор-

мирует дело, в состав которого входят: 

Повестка дня. 

Материалы к заседанию конференции. 

Протокол заседания конференции. 

Лист регистрации делегатов (явочный лист). 

Протоколы заседаний счетной комиссии (в случае тайного голосования). 

Протоколы общих собраний работников и обучающихся АМГУ по избра-

нию делегатов на конференцию. 

Бюллетени (в случае голосования посредством бумажных бюллетеней). 
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Лист рассылки (выдачи)1 кодов доступа к сервису тайного голосования (в 

случае голосования с использованием специализированных электронных серви-

сов). 

 

6 Заключительные положения 
 

6.1 Председатель комиссии по выборам направляет протокол Конференции 

для формирования дела. 

6.2 Сформированное дело передается по сдаточной описи в архив. 

 

 

                                                 
1 Отметка о выдаче кода доступа может проставляться в листе регистрации делегатов (явочном листе). 
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Приложение 1 

Форма временного удостоверения и мандата 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение  

высшего образования 

«Амурский государственный университет» 

 

 

ВРЕМЕННОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ № ____ 
 

Выдано ________________________________________________ 
 

в том, что он/она избран (а) делегатом Конференции работников  

и обучающихся ФГБОУ ВО «АмГУ» по выборам нового состава 

Учёного совета университета.  

Конференция состоится  «___ » _____  202__ г.   в  1 аудитории в 

1400час. 

Регистрация делегатов  с 13.00 в фойе лекционного корпуса 

 

Председатель комиссии  

по выборам нового состава  

Учёного совета университета                                А.А. Остапенко  

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение  

высшего образования 

«Амурский государственный университет» 

 

МАНДАТ № ____ 
делегата Конференции работников и обучающихся  

ФГБОУ ВО «АмГУ» по выборам нового состава Учёного совета 

университета  

« __» ________  202 г. 

 

_________________________________________________ 

Председатель комиссии  

по выборам нового состава  

Учёного совета университета                                А.А. Остапенко  
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Приложение 2 

Форма бюллетеней для тайного голосования 

 

 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение    

высшего образования 

                            «АМУРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

БЮЛЛЕТЕНЬ 

для тайного голосования по выборам нового состава  

Учёного совета университета   

на Конференции работников и обучающихся ФГБОУ ВО «АмГУ» 
 

 « ___ » _______ 202___ г. 

 
 

Необходимо заполнить «ФИО» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Примечания: 

    1. Голосование «за» выражается оставлением, «против» - вычеркиванием фамилии; 

    2. Бюллетень признается недействительным, если вписаны  другие  фамилии,  обнаружены 

помарки, исправления, подчистки,  не позволяющие  установить волеизъявление голосующе-

го. 
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Продолжение Приложение 2 

 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение    

высшего образования 

                            «АМУРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

БЮЛЛЕТЕНЬ 

для тайного голосования по выборам нового состава  

Учёного совета университета   

на Конференции работников и обучающихся ФГБОУ ВО «АмГУ» 
 

 « ___ » ______202___ г. 

 
 

Необходимо заполнить «ФИО»  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Примечания: 

    1. Голосование «за» выражается оставлением, «против» - вычеркиванием фамилии; 

    2. Бюллетень признается недействительным, если вписаны  другие  фамилии,  обнаружены 

помарки, исправления, подчистки,  не позволяющие  установить волеизъявление голосующе-

го. 
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Приложение 3 

Форма протокола общего собрания коллектива работников и обучающихся 
 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего  образования 

«Амурский государственный университет» 

(ФГБОУ ВО «АмГУ») 
 

 

П Р О Т О К  О Л 

общего собрания коллектива работников и обучающихся 

  ______________________________________________________________________ 
полное наименование структурного подразделения  

 

                                                  №   
 

Общее число штатных работников: ________ человек. 

Присутствовало: ________ человек (явочный лист прилагается). 

Председатель собрания - __________________________________ 
И.О. Фамилия 

Секретарь собрания -       __________________________________ 
И.О. Фамилия 

 

 

ПОВЕСТКА ДНЯ: 

1. Избрание делегатов на Конференцию работников и обучающихся универ-

ситета. 

2. Выдвижение кандидатур в состав Учёного совета университета. 

 

СЛУШАЛИ:_______________________________________, об избрании  
И.О. Фамилия, должность выступившего  

делегатов на Конференцию работников и обучающихся университета в соответ-

ствии с нормой представительства, установленной Учёным советом университета 

в количестве    человек. 

 



  

ФГБОУ ВО «Амурский государственный университет» 

Положение 

о  Конференции работников и обучающихся университета 

ПКО СМК 60-2024 

 

Версия: 01  Стр. 18  из 28 

 

Продолжение Приложение 3 

 

ВЫСТУПИЛ (ВЫСТУПИЛИ): _________________________________ 
                                                              И.О. Фамилия, должность выступившего (выступивших) 

с предложением избрать делегатами Конференции работников и обучающихся 

университета: 

1.____________________________________________________________ 
                 Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, 

наименование структурного подразделения 

2.____________________________________________________________ 
                 Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, 

наименование структурного подразделения 

ПОСТАНОВИЛИ: Избрать делегатами Конференции работников и обуча-

ющихся университета: 

1. ___________________________________________________________ 
                 Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, 

наименование структурного подразделения 

2.____________________________________________________________ 
                 Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, 

наименование структурного подразделения 

 

Результаты голосования: 

«За» - __________, «Против» - __________, «Воздержались» - __________.  
  число голосов                                   число голосов                                                      число голосов 

 

Принято большинством голосов (или «Принято единогласно»). 

 

2. СЛУШАЛИ:__________________________________________,  
И.О. Фамилия, должность выступившего  

о выдвижении кандидатур в состав Учёного совета университета в соответствии с 

нормой представительства, установленной Конференцией работников и обучаю-

щихся в количестве     человек. 

 

ВЫСТУПИЛ (ВЫСТУПИЛИ): _________________________________ 
                                                              И.О. Фамилия, должность выступившего (выступивших) 

с предложением выдвинуть в состав Учёного совета университета: 

1.____________________________________________________________ 
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Продолжение Приложение 3 
                 

 Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, наименование 

структурного подразделения 

2.____________________________________________________________ 
                 Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, 

наименование структурного подразделения 

 

ПОСТАНОВИЛИ: Выдвинуть в состав Учёного совета университета: 

1. ___________________________________________________________ 
                 Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, 

наименование структурного подразделения 

2.____________________________________________________________ 
                 Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, 

наименование структурного подразделения 

 

Результаты голосования: 

«За» - __________, «Против» - __________, «Воздержались» - __________.  
  число голосов                                   число голосов                                                      число голосов 

 

Принято большинством голосов (или «Принято единогласно»). 

 

Председатель собрания  _____________                             ___________ 
                                                               подпись     И.О. Фамилия 

 

Секретарь собрания  _____________                              ___________ 
                                                               подпись     И.О. Фамилия 
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Приложение 4 

Форма выписки из протокола общего собрания коллектива работников и  

обучающихся 

 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего  образования 

«Амурский государственный университет» 

(ФГБОУ ВО «АмГУ») 
 

 

В Ы П И С К А  И З  П Р О Т О К  О Л А 

общего собрания коллектива работников и обучающихся 

  ______________________________________________________________________ 
полное наименование структурного подразделения  

 

                                                  №   
 

Общее число штатных работников: ________ человек. 

Присутствовало: ________ человек (явочный лист прилагается). 

Председатель собрания - __________________________________ 
И.О. Фамилия 

Секретарь собрания -       __________________________________ 
И.О. Фамилия 

 

 

ПОВЕСТКА ДНЯ: 

1. Избрание делегатов на Конференцию работников и обучающихся универ-

ситета. 

2. Выдвижение кандидатур в состав Учёного совета университета. 

 

ВЫСТУПИЛ (ВЫСТУПИЛИ): _________________________________ 
                                                              И.О. Фамилия, должность выступившего (выступивших) 

с предложением избрать делегатами Конференции работников и обучающихся 

университета: 

1.____________________________________________________________ 
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Продолжение Приложения 4 

 
Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, наименование 

структурного подразделения 

2.____________________________________________________________ 
                 Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, 

наименование структурного подразделения 

ПОСТАНОВИЛИ: Избрать делегатами Конференции работников и обуча-

ющихся университета: 

1. ___________________________________________________________ 
                 Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, 

наименование структурного подразделения 

2.____________________________________________________________ 
                 Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, 

наименование структурного подразделения 

 

Результаты голосования: 

«За» - __________, «Против» - __________, «Воздержались» - __________.  
  число голосов                                   число голосов                                                      число голосов 

 

Принято большинством голосов (или «Принято единогласно»). 

 

ВЫСТУПИЛ (ВЫСТУПИЛИ): _________________________________ 
                                                              И.О. Фамилия, должность выступившего (выступивших) 

с предложением выдвинуть в состав Учёного совета университета: 

1.____________________________________________________________ 
                 Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, 

наименование структурного подразделения 

2.____________________________________________________________ 
                 Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, 

наименование структурного подразделения 

 

ПОСТАНОВИЛИ: Выдвинуть в состав Учёного совета университета: 

1. ___________________________________________________________ 
                 Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, 

наименование структурного подразделения 

2.____________________________________________________________ 
                 Фамилия, имя, отчество делегата, учёная степень, учёное звание, наименование должности, 

наименование структурного подразделения 
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Продолжение Приложения 4 

 

Результаты голосования: 

«За» - __________, «Против» - __________, «Воздержались» - __________.  
  число голосов                                   число голосов                                                      число голосов 

Принято большинством голосов (или «Принято единогласно»). 

 

Председатель собрания  _____________                             ___________ 
                                                               подпись     И.О. Фамилия 

 

Секретарь собрания  _____________                              ___________ 
                                                               подпись     И.О. Фамилия 
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Приложение 5 
 

Форма явочного листа 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

«Амурский государственный университет» 

(ФГБОУ ВО «АмГУ») 

 

ЯВОЧНЫЙ ЛИСТ 

 

к  протоколу №______ от  «____» _________________  202  г. заседания 

________________________________________________________________ 
(ученого совета университета/ученого совета факультета (подразделения), собрания трудового коллектива структурного подразделения университета) 

 

 

 

№ 

п/п 

Ф.И.О. Должность  Подпись 

    

    
    
    

    
    

    
    
    
    

 

 

Явочный лист удостоверяем: 

 

Председатель собрания  ______________ __________________ 
                                                               подпись     И.О. Фамилия 

 

Секретарь собрания                    ______________ ___________________ 
                                                                                        подпись     И.О. Фамилия 
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Лист согласования 

 

№ 

п/п 

Должность Ф.И.О. Подпись Дата 

1 Проректор по учебной и научной ра-

боте 

Лейфа А.В.   

2 Проректор по молодежной политике Ерёмина В.В.   

3 Проректор по информатизации и но-

вым образовательным технологиям 

 

Остапенко А.А. 

  

4 Юрисконсульт отдела кадров Управ-

ления персоналом 

Кубарева Т.Ю.   
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Лист регистрации изменений 

 
№ 

измене- 
ния 

Дата внесения 
изменения, 

дополнения и 
проведения ревизии 

Номера 

листов 
Шифр доку-

мента 
Краткое содержание 
изменения, отметка о 

ревизии 

Ф. И. О., 
должность, 

подпись лица 
осуществившего 

изменение 
документа 

1 2 3 4 5 6 
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Лист рассылки 

 

Номер 

экз. 

Наименование подразделения, должностного лица 

1 2 

1 Ответственный по качеству по университету 

2 Ректор 

3 Проректор по учебной и научной работе 

4 Проректор по МП 

5 Проректор по информатизации и новым образовательным техноло-

гиям  

6 Проректор по административно-хозяйственной работе 

7 Мобилизационный отдел 

8 Управление финансового учета 

9 Управление персоналом 

10 Учебно-методическое управление 

11 Профком 

12 Отдел по связям с общественностью 

13 Научная библиотека 

14 Отдел студенческого документооборота 

15 Редакционно-издательский отдел 

16 Управление закупок 

17 Факультет среднего специального образования 

18 Режимно-секретный отдел 

19 Центр цифровой трансформации и технического обеспечения 

20 Управление воспитательной и внеучебной работы 

21 Студенческий городок 

22 Управление собственной безопасности 

23 Учебно-спортивный комплекс 

24 Административно-хозяйственное управление 

25 Управление международного сотрудничества 

26 Отдел научно-исследовательских работ 

27 Отдел капитального строительства 

28 Отдел докторантуры и аспирантуры 

29 Общеобразовательный лицей 

30 Научно-образовательный центр им. К.Э. Циолковского 

31 Типография 

32 Приемная комиссия 
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33 Многофункциональный центр прикладных квалификаций 

34 Физкультурно-оздоровительный комплекс с бассейном 

35 Гараж 

36 Институт компьютерных и инженерных наук 

37 Деканат юридического факультета 

38 Деканат филологического факультета 

39 Деканат факультета дизайна и технологии 

40 Деканат экономического факультета 

41 Деканат факультета социальных наук 

42 Деканат энергетического факультета 

43 Деканат факультета международных отношений 

44 Центр развития современных компетенций детей «АмурТехно-

Центр» («Дом научной коллаборации имени академика РАН М.Т. 

Луценко»). 

45 Центр электронного обучения и дополнительного профессиональ-

ного образования 

46 Кафедра гражданского права 

47 Кафедра уголовного права 

48 Кафедра конституционного права 

49 Кафедра теории и истории государства и права 

50 Кафедра иностранных языков 

51 Кафедра русского языка, коммуникации и журналистики 

52 Кафедра литературы и мировой художественной культуры 

53 Кафедра дизайна 

54 Кафедра сервисных технологий и общетехнических дисциплин 

55 Кафедра информационных и управляющих систем 

56 Кафедра математического анализа и моделирования 

57 Кафедра общей математики и информатики 

58 Кафедра экономической безопасности и экспертизы 

59 Кафедра экономической теории и государственного управления 

60 Кафедра финансов 

61 Кафедра экономики и менеджмента организации 

62 Кафедра философии и социологии 

63 Кафедра физической культуры 

64 Кафедра психологии и педагогики 

65 Кафедра социальной работы 
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66 Кафедра автоматизации производственных процессов и произ-

водств 

67 Кафедра энергетики 

68 Кафедра геологии и природопользования 

69 Кафедра физики 

70 Кафедра безопасности жизнедеятельности 

71 Кафедра стартовые и технические ракетные комплексы 

72 Кафедра химии и естествознания 

73 Кафедра китаеведения 

74 Кафедра перевода и межкультурной коммуникации 

75 Кафедра религиоведения и истории 

76 Кафедра международного бизнеса и туризма 

 

 

 


